


โครงการกิจกรรม 5 ส
องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง
1. ชื่อโครงการ	โครงการกิจกรรม 5 ส
2. หลักการและเหตุผล
       อาศัยอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล มาตรา 67 (2) และ (7) แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 และพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 มาตรา 16 (17) ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง  โดยความเห็นชอบของคณะผู้บริหาร  ได้จัดทำโครงการ 5 ส ขึ้นเพื่อเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารจัดการและให้หน่วยงานภายในสำนักงาน  มีระบบบริหารและการจัดการที่ดี  สามารถพัฒนาประสิทธิภาพการทำงานเพิ่มผลผลิตและกิจกรรมหนึ่งที่ได้รับการยอมรับอย่างแพร่หลายในการเพิ่มประสิทธิภาพให้กับหน่วยงาน คือ กิจกรรม 5 ส ได้แก่ สะสาง สะดวก สะอาด สุขลักษณะ และสร้างนิสัย ซึ่งกิจกรรม 5 ส เป็นกิจกรรมที่ช่วยพัฒนาบุคลากรให้มีคุณภาพ เป็นการจัดระเบียบและสภาพแวดล้อมที่ดีให้กับองค์กร  มีการปรับปรุงสภาพแวดล้อมในการทำงานเพื่อให้เกิดสภาพการทำงานที่ดี   มีความเป็นระเบียบ มีความสะอาดควบคู่กันไปกับการเพิ่มประสิทธิภาพและความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน ประโยชน์ที่เห็นชัดเจนของการดำเนินกิจกรรม 5 ส ได้แก่ สถานที่ทำงานและสภาพแวดล้อมการทำงาน สะอาด ปราศจากสิ่งสกปรก บุคลากรที่สุขภาพกายและจิตดี มีระเบียบวินัยในการทำงานมากขึ้นลดการเก็บเอกสารที่ซ้ำซ้อนลง เป็นการขจัดความสิ้นเปลืองของทรัพยากร วัสดุ และงบประมาณของหน่วยงาน  
	ดังนั้น  องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง จึงจัดทำโครงการ 5 ส  เพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของบุคลากรทุกระดับ และเพิ่มคุณภาพงานบริการให้มีมาตรฐานรวมทั้งช่วยพัฒนาจิตสำนึกในการปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นพื้นฐานของการพัฒนาไปสู่ระบบบริหารงานที่มีคุณภาพตามมาตรฐานสากลต่อไป
3. วัตถุประสงค์
	3.1 เพื่อสร้างบรรยากาศและสิ่งแวดล้อมในสถานที่ทำงานให้ดีขึ้น
	3.2 เพื่อให้บุคลากรมีส่วนร่วมในการปรับปรุงงานและสถานที่ทำงาน
	3.3 เพื่อให้สถานที่ทำงานสะอาด ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย
	3.4 เพื่อให้บุคลากรสามารถปฏิบัติงานได้อย่างสะดวกรวดเร็ว และประหยัดทรัพยากร
4. เป้าหมาย
     	4.1 บุคลากรทุกฝ่ายขององค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง ได้แก่ สำนักงานปลัดและทุกกองขององค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง  ร่วมมือกันดำเนินกิจกรรม 5 ส (สะสาง สะดวก สะอาด สุขลักษณะ และสร้างนิสัย)
  	4.2 องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง สามารถพัฒนาการบริหารจัดการองค์กร และพัฒนางานบริการของสำนักงานปลัด และกองต่าง ๆ ให้มีมาตรฐานอย่างต่อเนื่อง
    	4.3 องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง ก้าวหน้าไปสู่มาตรฐานสากล	

											/5.ระยะ...
5. ระยะเวลาดำเนินการ
               เริ่มตั้งแต่เดือน พฤศจิกายน  255๙ – กันยายน 255๙  โดยจะทำทุกวันพฤหัสบดี ทุกสัปดาห์ 
6. วิธีดำเนินการ
              6.1 แจ้งเวียนประชาสัมพันธ์โครงการ เพื่อทำความเข้าใจกับพนักงานส่วนตำบล  ลูกจ้างประจำและพนักงานจ้างนำไปปฏิบัติ
              6.2 ดำเนินกิจกรรมตามโครงการ โดยการทำความสะอาดบริเวณภายนอกและภายในสำนักงาน
7. สถานที่ดำเนินการ
              ภายในและรอบๆ บริเวณสำนักงาน  องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง
8. งบประมาณ
              ข้อบัญญัติ เรื่องงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2560 แผนงานบริหารงานทั่วไป งบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดอื่น ๆ โครงการกิจกรรม 5 ส ขององค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง  ตั้งไว้ 10,000 บาท   
9. ผู้รับผิดชอบโครงการ
               สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง
10. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
	10.1 บรรยากาศและสิ่งแวดล้อมในสถานที่ทำงานดีขึ้น
	10.2 บุคลากรได้มีส่วนร่วมในการปรับปรุงงานและสถานที่ทำงาน
	10.3 สถานที่ทำงานสะอาด และเป็นระเบียบเรียบร้อย
	10.4 บุคลากรสามารถปฏิบัติงานได้อย่างสะดวกรวดเร็ว และประหยัดทรัพยากร

		          	ลงชื่อ..............................................ผู้เขียนโครงการ
                                                         (นางสาวอรพรรณ  คบมิตร)
	                        	                  เจ้าพนักงานธุรการ

		           ลงชื่อ................................................ผู้เสนอโครงการ
     (นางสาวนารถฤทัย  ภักดีจอหอ)
                    หัวหน้าสำนักงานปลัด
             องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง

			           ลงชื่อ............................................ผู้เห็นชอบโครงการ 
        (นางสาวจีระประภา  เฉลิมชาติ)
			          ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง
				
       ลงชื่อ............................................ผู้อนุมัติโครงการ 
     (นายเจริญ  บัวหลวงงาม)
                                                   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง

ตารางปฏิบัติงาน
โครงการกิจกรรม ๕ ส องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง ประจำปี ๒๕๕๙

	เดือน
	วันที่
	เวลา
	หมายเหตุ

	พฤศจิกายน
	24 พฤศจิกายน
	1๓.๐๐  น.
	

	ธันวาคม
	1,8,15,22,29 ธันวาคม
	1๓.๐๐  น.
	

	มกราคม
	5,12,19,26   มกราคม
	1๓.๐๐  น.
	

	กุมภาพันธ์
	2,9,16,23     กุมภาพันธ์
	1๓.๐๐  น.
	

	มีนาคม
	๒,9,16,23,30 มีนาคม
	1๓.๐๐  น.
	

	เมษายน
	6,13,20,27    เมษายน
	1๓.๐๐  น.
	

	พฤษภาคม
	๔,11,18,25   พฤษภาคม
	1๓.๐๐  น.
	

	มิถุนายน
	๑,8,15,22,29 มิถุนายน
	1๓.๐๐  น.
	

	กรกฎาคม
	๖,13,20,27    กรกฎาคม
	1๓.๐๐  น.
	

	สิงหาคม
	3,10,17,24,31 สิงหาคม
	1๓.๐๐  น.
	

	กันยายน
	๗,14,21,28    กันยายน
	1๓.๐๐  น.
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บันทึกข้อความ





ส่วนราชการ  สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง  อำเภอด่านขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา                                                                                                                                                                                              

ที่ นม ๙๗๓๐๑/                                   วันที่      พฤศจิกายน  ๒๕๕9                                                                                                       

เรื่อง  ขออนุมัติจัดทำโครงการกิจกรรม 5 ส องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง                                



เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง (ผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง)

		

เรื่องเดิม

		ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง ได้ตั้งข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี      พ.ศ. ๒๕60  ได้ตั้งงบประมาณตามแผนงานบริหารงานทั่วไป งบดำเนินงาน  หมวดค่าใช้สอย              ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดอื่น ๆ โครงการกิจกรรม 5 ส ขององค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง  หน้า 42 ตั้งงบประมาณไว้ 10,๐๐๐.- บาท เพื่อจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายดำเนินโครงการดังกล่าว ฯ นั้น 

		

ข้อเท็จจริง

		ด้วยสำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง จะดำเนิน “โครงการกิจกรรม 5 ส องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง ประจำปีงบประมาณ 2560” โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของบุคลากรทุกระดับ และเพิ่มคุณภาพงานบริการให้มีมาตรฐานรวมทั้งช่วยพัฒนาจิตสำนึกในการปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นพื้นฐานของการพัฒนาไปสู่ระบบบริหารงานที่มีคุณภาพตามมาตรฐานสากลต่อไป
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                                                                              (นางสาวอรพรรณ  คบมิตร)                                

                                                                                    เจ้าพนักงานธุรการ                                              



ความเห็นของหัวหน้าสำนักงานปลัด

องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง

........................................................



    (นางสาวนารถฤทัย  ภักดีจอหอ)

                                                                                  หัวหน้าสำนักงานปลัด

         

ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง	    

…………………………………………………………………….

    คำสั่ง  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง

         (นางสาวจีระประภา เฉลิมชาติ)	    	              อนุมัติ..........................................         

     ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง                           ไม่อนุมัติ ..........………………………

                                                                                



                                                                                    (นายเจริญ  บัวหลวงงาม)

                                                                           นายกองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยบง    
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